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BIBLIOTECA CIVICA BERIO

RICHIESTA DI UTILIZZO SPAZI per eventi e attività

Il/la Sottoscritto/a 
	


In rappresentanza dell’Associazione (Ente, ecc.)  

	


Partita IVA / Codice Fiscale
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Recapiti (specificare n. telefonico e indirizzo mail)
	


 richiede l’utilizzo del seguente spazio (barrare quello di interesse):

[  ]  Sala Lignea (max 50 posti, compresi addetti di sala)
Per realizzare la seguente iniziativa: (titolo e descrizione) 
	


Data:   
Orario di inizio:






 Orario di fine:
(L’iniziativa deve essere conclusa entro le ore 18.30)
La sala viene resa disponibile mezz’ora prima dell’inizio dell’iniziativa; eventuali esigenze particolari devono essere concordate con l’ufficio; se si ritiene necessario un sopralluogo è necessario prendere un appuntamento
L’iniziativa è patrocinata dal Comune di Genova:

SI [   ]


NO [    ]
Modalità di partecipazione:
aperta al pubblico






SI [   ] 


NO [    ]
se chiusa al pubblico specificare i destinatari e il numero dei partecipanti
…………………………………………………………………………………………………………
DICHIARA
A. numero dei relatori ed eventuali nominativi con qualifiche
	


B. necessità delle seguenti attrezzature in Sala Lignea:
	[  ]  Impianto audio (composto da 2 microfoni da tavolo e 1 microfono senza fili)

	[  ]  Impianto video (maxi-schermo collegato al Pc di sala con sistema Windows e rete)

	[  ]  Lavagna a fogli mobili

	Note:





Nota: l’attrezzatura della sala è cablata per un corretto funzionamento; non è possibile il distacco anche momentaneo delle attrezzature presenti per l’utilizzo di apparecchiature esterne (computer, microfoni ecc.). Per la proiezione di slide, brevi filmati o relazioni è consigliato l’uso di una chiavetta USB formattata per Windows. Si consiglia inoltre sopralluogo preventivo per valutare l’utilizzo dell’attrezzatura sopra citata. 
In sala è presente l’impianto a induzione magnetica.
C. che il referente per l’iniziativa è il Sig./la Sig.ra (che sarà presente il giorno dell’evento)
	


D. di aver preso visione del “Piano delle procedure da attuare in caso di emergenza” 
E. di essere consapevole che eventuali oneri SIAE sono a proprio carico. 
La proposta sarà valutata dal Responsabile della Biblioteca; il richiedente riceverà comunicazione via mail dell’esito della valutazione entro 30 giorni. In caso di valutazione positiva il richiedente dovrà dichiarare l’accettazione o meno delle modalità di accoglimento indicate.
In caso di accettazione il richiedente si impegna a:
· utilizzare la sala per il periodo di tempo concordato; le ore di utilizzo concesse non possono essere superate;
· provvedere al pagamento della tariffa e/o dei “servizi aggiuntivi”, se previsti, e come specificato nell’allegato;
· provvedere, se richiesto al momento della prenotazione, alle spese di pulizia della sala;
· riconsegnare lo spazio nelle stesse condizioni in cui è stato consegnato;
· sgomberare gli spazi da tutte installazioni, attrezzature e suppellettili eventualmente posizionate; lo sgombero deve avvenire al termine dell’iniziativa e comunque entro il periodo di tempo preventivamente concordato la Biblioteca;
· risarcire la struttura in caso di eventuali danni alla sala e/o agli arredi e alla strumentazione;
· concordare con la Biblioteca le modalità relative alla partecipazione del pubblico e alla promozione dell’iniziativa;
· sottoporre alla Biblioteca l’eventuale materiale informativo e promozionale prima della diffusione;
· in occasione delle presentazioni di libri vengono richieste in dono 2 copie del libro presentato che verranno inserite nelle raccolte della biblioteca.
Il richiedente prende inoltre atto che la Biblioteca potrà recedere dal presente impegno per motivata ed urgente necessità, cause di forza maggiore o per motivi di pubblica sicurezza. Le iniziative saranno annullate in caso di proclamazione di allerta idorgeologica rossa e non potranno essere garantite in caso di sciopero
Data …………………………


Firma del richiedente ……………………………………

Informativa sul trattamento dei dati personali (art. 13 Regolamento U.E. n. 679/2016) raccolti dal Comune di Genova per la seguente attività: 
utilizzo degli spazi della Biblioteca BERIO per eventi ed attività culturali

Il Comune di Genova, in qualità di titolare (con sede in Genova, via GARIBALDI n. 9, telefono: 010557111; indirizzo mail: urpgenova@comune.genova.it, casella di posta elettronica certificata - Pec: comunegenova@postemailcertificata.it) tratterà i dati personali conferiti con il presente modulo, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, per le finalità previste dal Regolamento (UE) 2016/679 (RGPD) in particolare per l’esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque connessi all’esercizio dei propri pubblici poteri, ivi incluse le finalità di archiviazione, di ricerca storica e di analisi per scopi statistici. Ove richiesto dagli interessati, i dati potranno essere trattati anche per comunicare eventi o altre iniziative di informazione di particolare interesse per la loro attività.

Il conferimento dei dati è indispensabile e il loro mancato inserimento non consente di completare l’istruttoria. I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla definizione di quanto richiesto dall’utente e saranno successivamente conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.

I dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Genova o dalle imprese espressamente nominate come responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non saranno comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o dell’Unione Europea.

Alcuni dati potranno essere pubblicati on line nella sezione Amministrazione Trasparente in quanto necessario per adempiere agli obblighi di legge previsti dal D. Lgs. N. 33/2013 – testo unico in materia di trasparenza amministrativa.

Gli interessati hanno il diritto di richiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt 15 e ss. del RGDP). L’apposita istanza all’Autorità è presentata contattando il Responsabile della protezione dei dati presso il Comune di Genova (Responsabile della Protezione dei dati personali, Via Garibaldi n. 9, 16124 GENOVA, e-mail: RPD@comune.genova.it). Gli interessati, ricorrendone i presupposti, hanno, altresì, il diritto di proporre reclamo al Garante quale autorità di controllo secondo le procedure previste.

Il sottoscritto …………………………………… ha letto e compreso la presente “informativa privacy”     
     










   








Firma del richiedente ……………………………………

PIANO DELLE PROCEDURE DA ATTUARE IN CASO DI EMERGENZA

Disposizioni organizzative per la gestione dell’emergenza antincendio, primo soccorso ed evacuazione negli ambienti di lavoro dell’Ente, in attuazione a quanto previsto da artt. 18 e 43 del D. Lgs. 81/08 s.i.m. e dall’Art. 5 del D.M. del 10 marzo 1998 s.i.m. 

In osservanza del vigente PIANO DI GESTIONE EMERGENZE Prot. N. 0446862 del 28/09/2023, vengono di seguito descritte le vie d’esodo, anche indicate dai pittogrammi affissi lungo i percorsi d’esodo:
SALA “G. FRANCHINI” (SALA LIGNEA) (vedi planimetria allegata)

Spazio di dimensioni inferiori a 200 m2 destinato a incontri pubblici quali conferenze, seminari, piccoli concerti ed attività teatrali e ad attività di incontro e formazione interna.

Via di fuga: si scende di un piano sino al C1 (primo piano) e utilizzando l’uscita di emergenza posta di fronte alla porta di accesso alla Legatoria, si percorre la zona interna del giardino (con pavimentazione in mattoni) costeggiando il lato del Corpo D (lato Piazza Dante) e si raggiunge Salita San Leonardo. 
Capienza max: 50 (compresi addetti di sala)
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Senvizio Prevenzione e Protezione Via Di Francia, 3 16149 Genova tel. 0105573728-31-36-45 fax 0105573713 email: servizioprevenzioneprotezione@comune genova.it
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COMUNE DI GENOVA
Civica Biblioteca Berio
Via Del Seminario, 16
Piano di Emergenza e di Evacuazione

CARTELLONISTICA DI SICUREZZA

USCITA
% IBRANTE DI EMERGENZA
Y ALLARME PERCORSO/USCITA
fﬂ ANTINCENDIO DI EMERGENZA
ESTINTORE mﬂu%@)
PORTATILE

CASSETTA

QUADRO ELETTRICO
DI ZONA ﬂ PRONTO SOCCORSO

LUOGO STATICO SICURO

PERCORSI DI ESODO

VERSO L'ALTO

VOI SIETE QUI :
- ORIZZONTALE
‘ VERSO IL BASSO

PROCEDURE DI SEGNALAZIONE EMERGENZE

Chiunque avverta un principio di incendio o di una situazione anomala compor-
tante possibile pericolo per le persone dovra:

> immediatamente darne comunicazione all'ufficio piu vicino affinche sia dato
seguito alle procedure necessarie.

PROCEDURE DA SEGUIRE NELLA FASE DI EVACUAZIONE

All'attivazione della comunicazione di allarme ciascuno dovra :

> MANTENERE LA CALMA ed attenersi alle disposizioni impartite dagli
ADDETTI allEMERGENZA di piano (riconoscibili dalla pettorina ad alta vi
lita)

> abbandonare ordinatamente senza indugio |'area in cui si trova, senza attar-
darsi per recuperare oggetti personali o per altri motivi;

> NON UTILIZZARE GLI ASCENSORI

> SEGUIRE LA VIA D'ESODO piul vicina indicata dalla SEGNALETICA DI
SICUREZZA ;

> muoversi IN MODO CALMO senza intralciare le altre persone che stanno
uscendo e, se necessario, prestare loro aiuto;

> raggiungere il punto di raccolta esterno;

> portarsi ben distante dalle finestre dell
dall'alto;

> attendere disposizioni

cio per la possibile caduta di detriti

0al FINE STATO ALLARME da parte del:
Responsabile Coordinamento dellEmergenza
Responsabile Comando dei Vigili del Fuoco presente sul luogo

Responsabile Forze dell'Ordine (Polizia, Carabinieri, ecc.) presenti sul luogo





PARTE DA COMPILARSI A CURA DELLA BIBLIOTECA

[  ] proposta accolta con applicazione dei “servizi aggiuntivi”

per l’assistenza in sala da parte di n° ………. dipendenti 

[  ] proposta accolta con applicazione della tariffa [   ] mezza giornata / [   ] giornata intera

e dei “servizi aggiuntivi” per l’assistenza in sala da parte di n° ………. dipendenti                                                   

[  ] proposta accolta gratuitamente 

[  ] proposta non accolta

Firma del Funzionario Responsabile

……………………………………………………………………………..

Firma del Responsabile delle Biblioteche Centrali Berio e De Amicis

……………………………………………………………………………

Data …………………………
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